Locazioni Turistiche - Registrazione su Portale Regionale
Toscana (dal 1 Marzo 2019)

(&) wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/

Portale Regionale per Comunicazione Locazioni Turistiche - 1
Marzo 2019

ATTENZIONE. PRIMA DI CONTINUARE LEGGERE QUI:
Questa pagina é dedicata alle sole Province Toscane di: Arezzo | Grosseto | Livorno |
Lucca | Massa Carrara | Pisa | Siena.

Se il vostro alloggio in affitto come Locazione Turistica si trova in provincia di: Prato |
Firenze | Pistoia, vi invitiamo ad accedere direttamente al sito web della Regione
Toscana per essere indirizzati al portale dedicato, al link:
http://www.regione.toscana.it/-/comunicazione-locazioni-turistiche.

Con la Legge Regionale 86/2016 (Testo Unico del Sistema Turistico Regionale) e stato
introdotto in Toscana l'obbligo, per le Locazioni Turistiche, di effettuare una
Comunicazione al Comune di pertinenza relativamente alle informazioni anagrafiche
e catastali della struttura (art. 70 LR 86/2016).

Le Locazioni Turistiche dovranno pertanto registrarsi sul nuovo portale regionale
dedicato, specificando la Provincia ed il proprio Comune di pertinenza.

Alla conclusione del processo di registrazione, verra creato un codice regionale
univoco identificativo della struttura: contestualmente all'obbligo di Comunicazione al
Comune, saranno anche forniti gli accessi per la piattaforma online dedicata all'invio
della movimentazione (arrivi e partenze) per l'lstat (come previsto dalla Legge
Regionale 86/2016) e per la gestione dell'lmposta di Soggiorno nei soli Comuni che
utilizzano la piattaforma UNICOM.

NOTA BENE: la registrazione al portale viene effettuato col proprio Codice
Fiscale personale; la Comunicazione obbligatoria al Comune deve essere
effettuata singolarmente e distintamente per ogni alloggio di cui si &
proprietari. Questo significa che se si possiedono 2 alloggi, entrambi affittati
come Locazione Turistica, si devono compilare 2 diversi moduli di
Comunicazione.

Per la registrazione del secondo alloggio, una volta registrato il primo, si segua
la guida qui di seguito al punto 7.

Indice

e 1. Accedere alla pagina dedicata sul sito della Regione Toscana
e 2. Accedere al portale della propria Provincia. Selezionare il Comune, inserire i
dati per I'account

1127


http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/
http://www.regione.toscana.it/-/comunicazione-locazioni-turistiche
http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#
http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#accesso-sito-regionale
http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#accesso-portale-provinciale
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/7.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/8.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/02/1.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/02/2.png
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/02/3.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/02/5-1.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/02/6.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/11.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/12.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/14.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/15.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/34.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/35.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/16.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/24.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/25.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/26.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/28.png
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/29.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/30.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/31.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/32.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/33.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/17.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/18.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/19.png
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/20.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/21.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/22.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/23.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/9.jpg
http://wci.unicom.uno/wp-content/uploads/2019/03/10.jpg

3. Ricezione della mail e conferma dell'account
4. Attivazione dell'account, ricezione delle credenziali, compilazione della
Comunicazione al Comune
e 5. Salvataggio e invio della Comunicazione al Comune
5.1. Salvataggio provvisorio del modulo di Comunicazione al Comune
e 6. Salvare una Nuova Dichiarazione al Comune (modifiche/variazioni)
e 7. Registrare piu alloggi con lo stesso Codice Fiscale
7.1. Piu alloggi registrati con lo stesso account: accedere ai diversi alloggi
(compilazione modulo, accesso statistica)
e 8. Accedere alla piattaforma di invio dei dati a fini statistici (WebCheck-In)
e 9. Delegare la gestione degli adempimenti telematici ad un’Agenzia Immobiliare

e 10. Agenzie Immobiliari che gestiscono I'attivita di Locazione Turistica per conto
di proprietari

e 11. Locazioni Turistiche gia registrate sul portale comunale Unicom per la
gestione dell'lmposta di Soggiorno (con codice provvisorio "AFT")

1. Accedere alla pagina dedicata sul sito della Regione Toscana

Per procedere alla registrazione sul portale online ed alla compilazione della
Comunicazione per il Comune di pertinenza, si deve in prima istanza collegarsi alla
pagina apposita sul sito della Regione Toscana:

http://servizi.toscana.it/?tema=turismo

Una volta caricata questa pagina, cliccare sul logo verde “Locazioni Turistiche”:

LOCAZIONI TURISTICHE

Accesso alle piattaforme di registrazione
delle locazioni turistiche. Servizio relativo
allarea in base al comune in cui &
collocata ['unité immobiliare

TAG
Citladini
Regione Toscana

Una volta cliccato, si dovra selezionare la propria provincia:
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LOCAZIONI TURISTICHE

Accesso alle piattaforme di registrazione delle locazioni turistiche.
Servizio relativo all'area in base al comune in cui é collocata 'unita
immobiliare

® Area di Arezzo ® Area di Firenze ® Area di Grosseto

® Area di Livorno ® Area di Lucca @ Area di Massa

® Area di Pisa @ Area di Pistoia ® Area di Prato

® Area di Siena

Cliccando sulla provincia in cui si trova la propria struttura, si accedera al portale
apposito per la registrazione.

2. Accedere al portale della propria Provincia. Selezionare il Comune,
inserire i dati per 'account

Una volta selezionato il portale della propria Provincia, si accedera alla prima pagina
di registrazione, in cui si dovra selezionare il Comune di pertinenza della Locazione
Turistica, ed inserire i dati minimi per la creazione dell'account:
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‘h MOTouristOffice’
Stshema inbegrato per i wrismo ulficiale

Comunicazione telematica degli alloggi destinati a locazione
per finalita turistiche nella provincia di Massa-Carrara

A partire dal 1 marzo 2019 chi concede in locazione uno o pit alloggi con finalita turistiche deve effettuare la comunicazione, entro 30 giorni giorni dalla
stipula del prima contratto di locazione (delibers di Giunta regionale 1267 e 1462 del 2018, vedi sotto)).

Comune *

Selarinha ¥ Seleziona il comune dove & localizzato Iimmaobile

Nome e Cognome

Esempio: Bianchi Rossi Inseriszi il nome del locatario.

Codice Fiscale * Email *
ABCDEF12G34H367L nome@esempio.com
Password (minimo 8 caratteri)™ Ripeti Password™

Locatore in qualita di ™:

Persona Fisica
Legale rappresentante di ente non esercente impresa Invia email di attivazione

Imprenditore/ legale rappresentante di impresa

L'immagine é esemplificativa del portale (esempio sulla Provincia di Massa-Carrara)

Si proceda con la compilazione dei dati sulla pagina visualizzata: cliccando sulla voce
“Comune” si aprira un menu a tendina da cui dovra essere selezionato il Comune in
cui si trova la propria Locazione Turistica (vedi a fianco, in immagine).
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Seleziona ...

Casola in Lunigiana
Bagnone

Comano

Aulla

Filattiera

Carrara

Fivizzano
Fosdinovo

Licciana Nardi
Massa

Montignoso
Mulazzo
Podenzana
Pontremoli
Tresana

Villafranca in Lunigiana
Zeri

Seleziona ..... v

Di seguito si inseriscano:

e il proprio Nome e Cognome;
e il proprio Codice Fiscale;
e una password a propria scelta (min. 8 caratteri).

Prima di attivare I'account, si deve specificare la natura del soggetto richiedente
registrazione, ovvero se si tratti di persona fisica o di legale rappresentante:

Locatore in qualita di *:

Persona Fisica
Legale rappresentante di ente non esercente impresa
Imprenditore/ legale rappresentante di impresa

A questo punto si proceda cliccando il tasto blu “Invia email di attivazione”: si ricevera
un messaggio di posta all'indirizzo email indicato, che servira per conferma ed
attivazione dell'account.

3. Ricezione della mail e conferma dell'account

Una volta cliccato il tasto blu “Invia email di attivazione” si ricevera un messaggio
all'indirizzo email indicato, con un link di ATTIVAZIONE ACCOUNT. Cliccando sul link si
verra automaticamente reindirizzati sulla pagina di conferma e validazione dei dati
per |'attivazione dell'account:
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Comunicazione telematica degli alloggi destinati a locazione
per finalita turistiche per il comune di (Massa-Carrara)
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ATTENZIONE (1): se vi state registrando come proprietari di un alloggio, lasciate
la spunta su “No” alla domanda “Sei un‘agenzia immobiliare?”. Altrimenti, verra
inoltrata una richiesta di registrazione come Agenzia Immobiliare, e non sara
possibile effettuare nuove registrazioni col proprio codice fiscale (cui puo
corrispondere un solo account).

ATTENZIONE (2): nel caso in cui, invece, siate un’Agenzia Immobiliare, guardate
la guida piu avanti al punto 6. Agenzie Immobiliari che gestiscono l'attivita di
Locazione Turistica per conto di proprietari.

Una volta verificati i dati e specificato se persona fisica o legale rappresentante, si
proceda cliccando sul tasto blu “Conferma ed attiva I'Account”.

4, Attivazione dell'account, ricezione delle credenziali, compilazione della
Comunicazione al Comune

Una volta attivato definitivamente I'account, si ricevera una ulteriore email di
conferma definitiva dell'attivazione dell'account, con riepilogo delle proprie
credenziali di accesso e link alla pagina di login al portale.

Nota Bene: il portale regionale sara il punto d’accesso anche per la piattaforma
telematica per lI'invio della movimentazione (arrivi e presenze) a fini Istat, ed
eventualmente dell'lmposta di Soggiorno (nei Comuni aderenti al progetto
Unicom).

Pertanto, nel caso di Locazioni Turistiche gia registrate sul portale Unicom per
I'imposta di soggiorno nel proprio Comune, con il codice provvisorio “AFT”, il
nuovo punto di accesso per tutti gli adempimenti istituzionali sara il portale
regionale (mentre I'account su Unicom sara a breve disabilitato).
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Al primo accesso la pagina web verra automaticamente reindirizzata direttamente alla
compilazione della Comunicazione per il Comune di pertinenza, che si presentera
come nellimmagine qui sotto (a titolo di esempio):

: : et
MOTouristOffice @ A

Sistema integrato per il turismao ufficiale

Liente: 045004 LTHO001 - { Struthura ricettiva } - aulonzzate/a alla consuliazions ed inssrimento dei dati b Scollepati
Archivio shorico
',_..L_,__., N
- _ANALSAT A
Codice dell'esercizio mod. COM-AFR/ALL
D45004LTNO001 ALLA PROVINCIA DI

__ MASSA-CARRARA
Locazione a fini turistici di alloggiofi o porzione di essof

COMUNICAZIOHE RELATIVA AGLI ALLOGGI LOCATI PER FINALITA" TURISTICHE

| camipi con I'asterisco sono obbligatori. Se non compilati non sara possibile validare la dichiarazione.

Attenzione

Dati identificativi del = Mome* Cognome *

locatore
Mstofz 2 * {fformato ddimmiyyyy®
Residents 2 ° CAP
\iaFiazza .

Codice Fiscale =

Mon c'é una corretta corrispondenza tra i valori inseriti dentro Nome - |
Cogname - Data di nascita € il Codice Fiscale. Controllare | dati inserifi.: |

_____________________________________________________________________________________________________

Inserre afmenc wn numero di telefono =
Telefono fisso Telefene mobile

Email *

PEC
Ha indicato nefla fase di regisirazione che lei & il locatore in gualita di;

Persona fisica

In alto a sx viene visualizzato il codice regionale univoco che identifica la propria
Locazione Turistica: nellimmagine si tratta del codice 045004LTNO0001.
- 045 indica la Provincia di Massa-Carrara;

- 004 il Comune di Casola in Lunigiana nella Provincia di Massa-Carrara;

- la sigla LTN sta per “Locazione Turistica Non imprenditoriale” (cioé gestita da
persona fisica, non rappresentante impresa);

- 0001 e un progressivo numerico.

Il modulo di comunicazione puo essere compilato a piu riprese, prima della
validazione definitiva.
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Con la validazione definitiva della Comunicazione, ne sara esportata una versione in
pdf che sara inviata per email al proprio indirizzo ed al Comune di pertinenza.

NOTA BENE: nel caso si possiedano piu di un alloggio affittati come Locazioni
Turistiche, deve essere compilato un modulo distinto per ogni alloggio
posseduto. Dunque, il modulo compilato al primo accesso deve riguardare UNO
dei due (o piu) alloggi che si affittano. Una volta completato il primo modulo di
Comunicazione, sara possibile registrare una nuova Comunicazione per gli altri
alloggi (con procedura descritta al punto 7. Registrare piu alloggi con lo stesso
Codice Fiscale.

5. Salvataggio e Invio della Comunicazione al Comune

Come appena specificato, il modulo di comunicazione al Comune puo essere
compilato a piu riprese, tenendo salvataggio dei dati provvisori inseriti.

Per salvare la compilazione parziale del modulo, cosi da poter tornare e completarlo
in un secondo momento, si deve scorrere in fondo alla pagina, e spuntare la voce
“Spuntare per conferma di presa visione”:

OSpuntare per conferma di presa visione * «

Dichiarazione sostifutiva di certificazione e di atto notorio {quadre da compilare sempre)

Il soitoscrifto MarioRosgi . . - oo oo

DICHIARA

al sensi deghi arficoll 46 & 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445 & consapevole delle responsabilita penali cui pud andare
incontro per dichiarazioni mendaci, falsita in atli & usoe di atti falsi, cosi come disposto dallarl 76 del DPR citato, che ke
notizie di cui sopra corrispondono a verita e che l'alloggio & adeguato nei termini di legge e possiede tutt i
requisiti previsti.

Una volta messa la spunta, verra data la possibilita di salvare il modulo (in fondo):
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N P &
Spuntare per conferma di presa visions

Dichiarazione sostitutiva di certificazione e di atto notorio [quadro da compilare sempre)

I sotipscritio Mario Rossi

DICHIARA

ai sensi degh articoli 46 & 47 del DPR 28 dicembre 2000 n. 445 & consapevole delle responsabilita penali cul puo andare
incontro per dichiarazioni mendaci, falsita in attl & uso di athi falsi, cosl come disposto dalfart 76 del DPR citate, che le
notizie di cui sopra corrispondono a verita e che |'alloggio € adeguato nei termini di legge e possiede tutfi i
requisiti previsti.

Data 04/03/2019

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

MNon tutti | campi obbligatori sono stati compilati. Non sara possibile inviare la dichiarazione senza che
! tali operazioni siano completate. Sara possibile comungue salvare |a dichiarazione nell'attesa di
' reperire le informazioni mancanti :

______________________________________________________________________________________________________________________________________

| Campi con I'asterisco sono obbligatori. Non sara possibile salvere senza riempire questi campi.

[ | Salva e Verifica | ] «

Dopo aver cliccato Salva e Verifica verranno salvati i dati finora compilati, e si potra
chiudere la finestra per ritornare successivamente ad ultimare la compilazione del
modulo.

Ogni volta aggiornato il modulo, scorrendo in fondo alla pagina, si potranno salvarne
le modifiche; una volta compilati tutti i campi obbligatori, si potra terminarne la
compilazione ed inviarlo al Comune di pertinenza (I'invio & automatico col
salvataggio):

| Campi con I'asterisco sono obbligatori. Non 2ara possibile salvere gsenza riempire questi campi.

| Salva modifiche (senza inviare) | | Termina ed Invia Dichiarazione |

Cliccando su Salva modifiche (senza inviare) si salveranno gli aggiornamenti, per
tornare nuovamente a modificare il modulo; cliccando su Termina ed Invia
Dichiarazione, verra salvato definitivamente il modulo: una copia pdf sara inviata
automaticamente alla Provincia ed al Comune di pertinenza; una copia in pdf potra
essere stampata come ricevuta dell'avvenuto invio.
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Utente: 045001LTNOBOZ - { Struthurs ricettva | - auforizzatola alla conzultazione ed inzerimento dei daii ¥ Scoliegati

Delega Ag. Immobiliare Link alla Statistica:

Sara disponibile fra qualche giorno a
seguite delle necessarie verifiche

Anno Data presentazione  PDF

Principale

1) 2019 gunampio

Dati della Struttura

Id Codice
045001LTNOOO2

Identificativo
Mario Rossi

B

| Q Muova dichiarazione variazioni

Comuns
AULLA

Indirizze
via pisana
Telefono

0574 6666060

Email
e.bacenetti@connectisweb.com

5.1. Salvataggio provvisorio del modulo di Comunicazione al Comune

Come appena specificato, il modulo della Comunicazione al Comune pu0 essere
compilato a piu riprese, facendo salvataggi in itinere dei dati inseriti, permettendo la
modifica prima dell'invio definitivo.

Dopo aver compilato parzialmente il modulo ed aver salvato col tasto “Salva e
verifica” in fondo a sinistra (che diventa “Salva modifiche (senza inviare)’ dopo il
primo salvataggio) si puo uscire dal portale e rientrare successivamente per
terminare la compilazione.

Qualora si uscisse dal portale e si rientrasse dalla pagina di Login, si presentera a
video la schermata seguente:
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Utente: 04501 0LT NOOD2 - | Strotters ric=ttva | - aulorizzalo/a alla consultazione ed inserimentio dei dafi k Scollegati

Delega Ag. Immobiliare Dati della Struttura

Inserisd nuova Lecazione

Id Codice
045010LTNODD2

ldentificative
Mario Manson

Comune

MASSA

Email
e.bacenetti@connectisweb.com

Anno  Data presentazione

n Principale
1) 2019 gan3p019

MOTouristOffice v3.2
c NNECTIS Progettazione e reslizzazions Connectis srl Brate - info@conneckizwebicom

Si tratta del pannello di gestione del proprio alloggio. Per ritornare alla compilazione
del modulo, si deve osservare la finestra sulla destra chiamata “Archivio delle
Dichiarazioni”: |a scritta “Principale” in grassetto viola indica che il modulo di
Comunicazione al Comune e stato compilato solo parzialmente, senza essere
terminato; per accedere nuovamente al modulo e continuare la compilazione (ed
eventualmente terminarla) si deve cliccare sulla data sotto “Principale”:
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Utents: 04501 0LT NOOD2 - | Strutters ricettvz ) - auforizzalo/a alla consultazione ed inserimentio dei dafi » Scollegati

Delega Ag. Immobiliare Dati della Struttura

Inserisd nuova Locazions

Id Codice
045010LTNOOD2

Anno  Data presentazione

Identificativo
Mario Manson

Comune A 2019 P53/03/2019
MASSA
Email

e.bacenetti@connectisweb.com

MOTouristOffice v3.2
c NNECTIS Progettazions & realizzazione Connectis srl Brate - info@-connect%s-.«-eh.mm

Dopo il clic, si sara riportati sul modulo da compilare, per completarlo ed
eventualmente terminarne la compilazione.

6. Salvare una Nuova Dichiarazione al Comune (modifiche/variazioni)

Nel caso in cui si rivelasse necessario effettuare una nuova Dichiarazione per
modifiche e variazioni sui dati anagrafici della struttura, si potra compilare e salvare
una nuova Dichiarazioni cliccando su Nuova dichiarazione variazioni sotto
I'Archivio delle dichiarazioni:

12/27



Utente: DA5001LTNOOO2 - { Struttura ricetive | - aulorizzatola alla consuitazione ed inserimento deidati ¥ Scoflegats

Delega Ag. Immobiliare Link alla Statistica:

Sara disponibile fra qualche giormo a
seguito delle necessarie verifiche

Anno Data preseniazione PDF

2019 Principale

* 0410372019 e

Muova dichiarazione variazioni I

Dati della Struttura

Id Codice
D45001LTNOOD2

ldentificative
Mario Rossi

Comune

AULLA
Indirizzo

via pisana
Telefono

0574 666606

Email
e.bacenetti@connectisweb.com

MOTouristOffice v3.2
< NNECTIS Progetizzions = reglizzazione Connectis srl Prato - info@connackisweb.com

2aliZZaE

7. Registrare un secondo alloggio per lo stesso proprietario (stesso account,
stesso Codice Fiscale)

Nel caso in cui uno stesso proprietario gestisca a proprio titolo piu di un alloggio
(appartamento/immobile) come Locazione Turistica, deve comunque effettuare una
singola Comunicazione (tramite il portale online) per ogni diverso
appartamento/immobile.

Ad esempio: un proprietario di 2 appartamenti distinti, entrambi locati per finalita
turistiche, dovra effettuare 2 distinte Comunicazioni al Comune (cui corrisponderanno
2 distinti codici identificativi delle strutture).

Dopo essersi registrati al portale (come descritto ai punti 1 - 2 - 3 di questa guida), si
potra compilare una prima Comunicazione (per uno dei propri alloggi). Al primo
accesso al portale verra infatti registrato il primo codice identificativo della struttura,
di cui dovra essere compilata la Comunicazione al Comune.

Una volta terminata la compilazione della Comunicazione per la prima delle proprie
strutture, si potra procedere a registrare il secondo (e poi gli altri, eventualmente)
alloggio.

NOTA BENE: I'accesso al portale avviene sempre con le stesse credenziali
generate in fase di registrazione, cioé Codice Fiscale e password. Non si deve
quindi fare una nuova procedura di registrazione da capo (che non verrebbe
accettata, in quanto il Codice Fiscale é gia registrato), ma associare una seconda
locazione al proprio account con la procedura descritta di seguito.
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La procedura di aggiunta degli alloggi successivi al primo diventa
disponibile solo dopo aver terminato ed inviato la compilazione della prima
Comunicazione.

Una volta effettuato il login con le proprie credenziali, si accede al pannello
visualizzato come sotto in immagine:

(b MOTouristOffice"
Sistema integrato per il turismo ufficiale

Utente: 04500 2LTIB004 - { Strutters ricettivg ) - aulorizzatola alla consultazione ed insenmento dei dati

Ricerca |_|nk a”a Statistica:

Eslece: M- miaiebir Clicca qui per comunicare Ia
Inserisd nuova Locazione statistica

Anno Data presentazione PDF

Principaie

1) 2019 030010

Dati della Struttura

Id Codice
045001LTIOOOD1L

Muova dichiarazione variazioni

Idenlificativo
Federico Innocenti

Indirizzo
via test

Celiulare

Email

MOTouristOffice v2.2
< NNECTIS Progetiszione = realizzazions Cennschs sol Prato - info@connectisweb.com

Per aggiungere un nuovo alloggio, si deve cliccare sulla voce “Inserisci nuova
Locazione” nel menu sulla sinistra:
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MOTouristOffice

Sistema integrato per il turismo ufficiale

Utente: 045002LTIO001 - [ Strutters ricettiva ) - auforizzatola alla consultazione ed insernmento dei dati

Ricerca

Delega Ag. Immobiliare

Inserisc nuova Locazione

Anno Data presentazione PDF

. - Principaie

Dati della 1) 2019 o6i0372019

ld Codice
045001LTIO0D1

Muova dichiarazione variazioni
ldenlificativo
Federico Innocenti

Comune
AULLA

Indirizzo
via test

Celiulare

Email

C NNECTIS MOTouristOffice v2.2
Progetiszione & realizzazions Cennschs sol Prato - info@connectisweb.com

Si aprira una finestra, che chiede di selezionare il Comune in cui si trova I'alloggio da
aggiungere:
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Seleziona il comune della nuova Locazione da inserire; seleziona il comune ... ¥

Si clicchi sul menu a tendina, e si selezioni il Comune di pertinenza. A questo punto,
verra chiesto di specificare se il locatore affitta I'alloggio in qualita di Persona Fisica o
di Legale Rappresentante di Impresa (cioe se gestisce l'attivita di affitto in forma
imprenditoriale o meno):

Seleziona il comune della nuova Locazione da inserire: Massa

Stai creande una nuova Locazione in qualita di
IMPRENDITORE! LEGALE RAPPRESENTANTE DI IMPRESA.

FPuoi modificare questa informazione qua sotto:

Persona Fisica

Legale rappresentante di ente non esercente impresa
® |mprenditore/ legale rappresentante di impresa

La voce “Stai creando una nuova Locazione in qualita di IMPRENDITORE/LEGALE
RAPPRESENTANTE DI IMPRESA” che si vede in questa immagine di esempio, indica che la
prima registrazione é stata effettuata con questo titolo, come promemoria.

A questo punto, si clicchi su “Crea Locazione” e si confermi per registrare il nuovo
alloggio:
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Seleziona il comune della nuova Locazione da inserire; Massa

Stal creando una nuova Locazione in qualita di
IMPRENDITORE/ LEGALE RAPPRESENTANTE DI IMPRESA.

Fuoi modificare questa informazione qua sotto:

Persona Fisica
Legale rappresentante di ente non esercente impresa
* Imprenditore/ legale rappresentante di impresa

Crea Locazione

Una volta confermata la creazione della nuova Locazione, la pagina sara
automaticamente reindirizzata al modulo di Comunicazione al Comune per il nuovo
alloggio registrato:

L.
i E Sistema integrato per il turismo ufficiale \’» Gr/'":
"'-:_-_‘d““'
Wente: 045002LTIO001 - Siruttura ricettiva ) - autorizzatola alla consullazione ed inserimento dei dati » Scollegsti
Archivie storico
Codice delfesercizio
p45010LmIO002 o WMASSA-CARRARA

Locazione a fini turistici di allogaiof o porzicne di essof

COMUNICAZIONE RELATIVA AGLI ALLOGGI LOCAT! PER FINALITA TURISTICHE

Attenzione | campi con I'asterisco sono obbligatori. Se non compilati non gard possibile validare la dichiarazione.
Dati identificativi Mome * Cegnome *
del locatore

Matola & = il {formato dd/mmiyyyy )

Residenle a * CAP

ViafPiazza * m.

Codice Fiscale *
NNCFRC79B26D403L

Il “Codice dell'esercizio” che viene visualizzato in alto a sinistra nel modulo & il nuovo
codice regionale univoco che identifica I'alloggio appena creato.

A questo punto si potra procedere alla compilazione e salvataggio del modulo di
Comunicazione come descritto ai punti 4 - 5 di questa guida.

7.1. Piu alloggi registrati con lo stesso account: accedere ai diversi alloggi
(compilazione modulo, accesso statistica)

Una volta registrato un nuovo alloggio con la procedura descritta al punto
precedente, verra data la possibilita ad ogni nuovo accesso di selezionare a quale
alloggio (con rispettivo codice identificativo) si intende accedere (per terminare la
compilazione del modulo di Comunicazione al Comune, o per accedere alla
piattaforma di invio delle presenze per fini statistici).
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Una volta effettuato il login con le proprie credenziali, la pagina presentera un panello
di ricerca, come sotto in immagine:

Utente: 0450021 TIOD0T - | Struttura rcsitiva § - gulorizzalola alla consultazione ed inserimento dei dafi ¥ Scollegati

Ricerca una struttura

Codice regionale Insegna {denominazione):

Classificazione Posti letto:
Lecalita / frazione:

Senizi:

(@) non specificate () ‘5\ Accessibifita disabili r Marneggic () }-’ Piseina ] %9 Animali

[%J Pasti (0} ';ﬁ) AC ([ I 2 saina () Wk Serv. congressuali

LS

Per poter visualizzare I'elenco completo dei propri alloggi registrati (due o piu), si
proceda cliccando su “Cerca“, lasciando vuoti i campi della ricerca:
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Utente: 04500 2LTI0001 - | Strutiura ricettive ) - Autorizzatera alla consuliazione ed insenmento dei dati

Tipo
LTI
iy
LTI
1
LTI
LTI
LT1

LTH

Come si vede in immagine, di sotto viene fornito I'elenco dei diversi alloggi registrati

Codice regionale:

Classificazione
Localiti / frazions:

Senvizi:

#) nan specificalo

| (o) Past

Insegna (denominazions)

RE\ Accessibilita disabil

# Maneggio

Comune

AULLA

BAGNONE

CARRARA

CARRARA

CASOLA IN LUNIGIANA

CASOLA IN LUNIGIANA

LICCIAMA NARDI

CASOLA TN LUNIGIANA

Insegna

via test

Federico Innocenti

Federico Innocenti

Federico Inrocenti

Federico Innocenti Via del nome

{ & risultati )

b Soollegat

Posti letio:

| :,-’ Piscina

o e L aic @y [ s @ i
"ﬁq‘” AIT oA Sauna oy Serv. congressual

G-

Codice regionale

045001LTI0001
0450020 TID001
045003LTI0002
045003LTI0001
0450041 TIDDO1
0450040 TID002
0450091 TIO001

0450041 TNODOT

con il proprio account: sotto la colonna Tipo viene riportata sigla identificativa (LTI:

“Locazione Turistica Imprenditoriale”; LTN: “Locazione Turistica Non Imprenditoriale”);
sotto Comune il comune in cui si trova l'alloggio; sotto Insegna il proprio nome e la

via dell'alloggio; sotto Codice regionale il codice identificativo univoco dell'alloggio.

NOTA BENE: sotto la colonna “Insegna” viene riportato il nome del locatore (se
inserito in fase di registrazione; altrimenti & assente) e la via dell'alloggio (se &

gia stato compilato il modulo di registrazione).

| colori diversi sotto la colonna Insegna distinguono il diverso stato di compilazione
del modulo di Comunicazione:

e Testo in grassetto, verde: il modulo di Comunicazione deve essere del tutto
compilato;

e Testo in grassetto, viola: il modulo di Comunicazione e stato compilato solo
parzialmente, deve essere terminato ed inviato;

e Testo normale: modulo compilato e terminato.

Per accedere al singolo pannello di ogni alloggio, si deve cliccare sul codice sotto la
colonna Codice regionale:
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Tipo Comune Insegna Codice regionale

LTI AULLA via test 045001LTION01
LTI BAGNONE Federico Innocenti 045002LTI000L
LTI CARRARA 045003LTEODO2
LTI CARRARA Federico Innocenti 045003LTI0001
LTI CASOLA TH LUNIGIAMA MM45004LTIOND
LTI CASOLA TN LUNIGIANA Federico Innocenti 045004LTION0Z2
LTI LICCIANA NARDI (45005LTIODO1
LTH CASOLA IN LUNIGIANA Federico Innocenti Via del nome 045004LTNGO01
{ 8 risltati )

A questo punto, si verra riportati nel pannello dell'alloggio, da dove si potra compilare
o terminare il modulo, o accedere alla piattaforma per la statistica (per cui vedi il
punto 8. Accedere alla piattaforma di invio dei dati a fini statistici (WebCheck-In)).

Una volta entrati sul pannello di un alloggio, si potra spostarsi su un diverso alloggio
cliccando sulla voce “Ricerca” nel menu sulla sinistra:

Utznte: 0450021 TI000Y - | Struttura ricettva | - awtorizzatola alla consultazione ed inzericnento dei dadi ¥ Soollegat

Ricerca

fiSenn g brenaiuio Clicca qui per comunicare la

Inserisd nuova Locazione statistica
Anno Data presentazione PDF

T Frincipale
) 2019 g5namn1g

Dati della Struttura

ld Codice

0450011 TIO0D1 i:?l Muowa dichiarazione variazioni

Identificativo
Federico Innocenti

Comune
AULLA

Indirizzo
via test

Celiulare

Email

Da li, si proceda con la stessa procedura descritta all'inizio di questa guida.

8. Accedere alla piattaforma di invio dei dati a fini statistici (WebCheck-In)

Con l'articolo 70 (“Locazioni Turistiche”) della Legge Regionale 86/2016, e stato
introdotto l'obbligo di comunicazione della movimentazione (arrivi e partenze)
turistica nella propria struttura a fini statistici anche per le Locazioni Turistiche, come
gia per le altre tipologie di strutture ricettive.

Per poter adempiere a questo nuovo obbligo di legge, si potra accedere ad una
piattaforma online di registrazione delle presenze, che saranno automaticamente
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http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#invio-istat

sincronizzate con la Provincia (per fini ISTAT). Una volta effettuato I'accesso con le

proprie credenziali sul portale dedicato, si potra accedere alla piattaforma telematica

di invio delle presenze cliccando sul link alla voce “Link alla statistica - Clicca qui
per comunicare la statistica”:

utente: 053D LTNOOOY - | Strutturs ricestva } - autorizzatola alla consuliazione ed inserimento dei dati ¥ Scollegati

GEETPRRLE Y Link alla Statistica:
Clicca qui per comunicare la
~ || statistica

Dati della Struttura

id Codice
0532011LTNODD1

Anno Data presentazione PDF

Principale
04/03/2019 Sl

i) 2019

Wedi dichizrazioni precadanti

SR ﬁ Muova dichiarazione vanazioni
Identificative

cinzia tempesti

Comune
GROSSETO
Indirizzo
via tipo
Telefono
1123233

Email
c.tempesti@connectisweb.com

Cliccando sul link, verra automaticamente aperta la piattaforma online per la

registrazione delle presenze. La piattaforma presenta l'interfaccia che si vede qui
sotto in immagine:

Wisnto Preasnt

a, S N EF e o
IR BE e
i i i
Elinca paramtigamil = giornrt
Cer=m i AT Terie i Pan=mea
W3- AF1E
Tign Ak i e mEmna Elenta Frascli in grainatls
o S ¥
SRR
Capmran Kah mmpon ks
™ e o I
i il Fram . I
Jizas Taaspaito LInt T Bty O w TR F b T
" T r
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Questa piattaforma, denominata WebCheck-In, potra consentire la registrazione
degli ospiti per la loro comunicazione a fini statistici (Istat): perché le presenze
vengano inviate, sara sufficiente registrarle sulla piattaforma (attraverso la
funzione Nuovo Arrivo), e verranno sincronizzate automaticamente (senza dover
cliccare alcun tasto di “invio”).

Questo portale offre anche 2 funzioni ulteriori:

e Gestione degli adempimenti relativi alllmposta di Soggiorno (invio dichiarazioni
periodiche, Modello 21): solo nei Comuni aderenti al progetto Unicom;

e Possibilita di generazione delle schedine con i nominativi degli ospiti per
caricarle tramite file sul portale della Questura AlloggiatiWeb.

Per supporto all'uso della piattaforma, sara disponibile il servizio di assistenza via

chat (in basso a dx su ogni pagina del portale alla voce “Supporto”, in orario 10-12.30 e
14.30-17.30); se necessario, sara fissato un contatto telefonico direttamente con
I'operatore.

Per leggere il Manuale d’'uso della piattaforma, si clicchi su Aiuto - Leggi il Manuale:

Letssi b P divneme
Blsnse Praianti

BEnce plmenileamili in garmaia

20 Alnggizn A e Elanog Ivpeem in giamaia

- R TITD

lerrs TrmsaTn I Googporn Fraraagmng

9. Delegare la gestione degli adempimenti telematici ad un’Agenzia
Immobiliare

E’' possibile delegare la gestione della piattaforma telematica di invio dei dati per Istat
(e, laddove attiva col progetto Unicom, per I'Imposta di Soggiorno) allAgenzia
Immobiliare che gestisce il proprio alloggio allocato per uso turistico.
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Per fare cio, & necessario in prima istanza che l'agenzia stessa si sia registrata al
portale regionale (secondo quanto indicato al successivo punto 10. Agenzie
Immobiliari che gestiscono I'attivita di Locazione Turistica per conto dei proprietari),
in modo tale da possedere il proprio codice identificativo regionale, di cui si dovra
disporre per poter effettuare la delega.

Per delegare la gestione della propria struttura ad un'agenzia, si proceda cliccando
sulla voce Delega Ag. Immobiliare nel menu sulla sinistra:

Utente: B05F01ILTNODO - | Strutturs ricsttva ) - autorizzatola alia consulfazione ed inserimento dei dati b Scollsgati

crrepns TSl | ink alla Statistica:

Clicca qui per comunicare la
statistica

Anno Data presentazione  PDF

Principale
04/03/2019 ok

Dati della Struttura 1) 2019

Id Codice
0530111 TNODD1

Vedi dichiarazioni precedenti

—
—— ig Nuova dichiarazione variazioni
Identificalivo

cinzia tempesti

Comune

GROSSETO
Indirizzo

via tipo
Telefono

113233

Email
c.tempesti@connectisweb.com

Documenti allegati

Messun docamento sllegsto

Una volta cliccato, si aprira una sezione per ricercare le Agenzie Immobiliare
registrate:

Utente: 045001LTNOOO2 - | Strudturs ricsttva ) - autorizzatola alla consultazions ed inserimenio dei daii b Scoilegati

Ricerca Ag. immobiliare

Codice identificativo: Codcie Fiscale :

Si potra ricerca la propria Agenzia Immobiliare andandone ad inserire il Codice
Identificativo Regionale ed il Codice Fiscale dell'utente dell’Agenzia (entrambi i dati
sono obbligatori). Cliccando poi “Cerca” verra fornita I'Agenzia ricercata:
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http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#agenzie-immobiliari

Utente: 045004 LTNODO2 - | Strutturs ricettivs § - auforizzalofa alla consultazione ed inserimento dei dati } Scoflegat

Ricerca Ag. immobiliare
Codice identificativa: Codcie Fiscale -
045001 TOPODD2 LGUVRD91M01G9997
P cerca
Codice identificativo Codice fiscale Insegna
045001TOPDOD2 LGUWVRD91MD 165997 Luigi Verdi Delega guesta Agenzia
{1 risultati )

Per delegare I'Agenzia alla gestione della propria piattaforma per gli adempimenti
obbligatori (Istat), si deve cliccare sulla voce “Delega questa Agenzia” (la delega puo
essere successivamente rimossa).

Utere: 045001 LTNGOO2 - | Strutturs ricettiva ) - adforizzalola alla consultazione ed inserimento dei dati » Scoflegati

Ricerca Ag. immobiliare
Caodice identificative: Codcie Fiscale
045001TOP0002 LGUVRD91M01G999Z
Peerca
Codice identificativo Codice fiscale Insegna
045001TOP0002 LGUVRDIIMO1GI99Z o kol A Rimuovi Delega
4 risudtati )

L'Agenzia trovera direttamente sul proprio account l'accesso per delega alla gestione
della struttura.

10. Agenzie Immobiliari che gestiscono I'attivita di Locazione Turistica per
conto di proprietari

Un'Agenzia Immobiliare che gestisce I'attivita di Locazione Turistica per conto di
proprietari di appartamenti/immobili, puo registrarsi al portale regionale per gestire
gli adempimenti obbligatori relativamente all'Istat (inserimento arrivi e partenze) e,
qualora attivo, dell'lmposta di Soggiorno.

Ogni appartamento/immobile deve comunque essere registrato singolarmente sul
portale regionale, con il proprio codice univoco identificativo e la propria
Comunicazione al Comune di pertinenza. Ogni proprietario potra poi, tramite
apposita procedura sul nuovo portale regionale, effettuare una delega all'Agenzia
Immobiliare per la gestione della piattaforma degli adempimenti di legge (Istat +
Imposta di Soggiorno dove attiva).

Dunque anche I'Agenzia Immobiliare dovra registrarsi sul portale, seguendo la
procedura descritta precedentemente ai punti 1. Accedere alla pagina dedicata sul
sito della Regione Toscana e 2. Accedere al portale della propria Provincia.
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http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#accesso-sito-regionale
http://wci.unicom.uno/locazioni-turistiche-1-marzo-2019/#accesso-portale-provinciale

Selezionare il Comune, inserire i dati per 'account.

Una volta cliccato il tasto blu “Invia email di attivazione” (punto 2) si ricevera un
messaggio all'indirizzo email indicato, con un link di ATTIVAZIONE ACCOUNT.
Cliccando sul link si verra automaticamente reindirizzati sulla pagina di conferma e
validazione dei dati per I'attivazione dell'account:

Comunicazione telematica degli alloggi destinati a locazione
per finalita turistiche per il comune di (Massa-Carrara)

& pariie da 1 mana S0 On Oresike 1 DGareve o0 0 @ aftg D0 Tria il Du i T el SO0 E0E e SOkl A e, o o 390 e e il
s pidm el prineoooa nbvatie m b apiores fl eddeeie df Granas oegaanads BIET ¢ 1052 del H1IM

Couadrit vl | ililia bk isd Fiviei it i P dl regidl e inne
Correrrs: Eulls
rrden Facsiy SREFERES DY S

BT B e 0 g 1w D O R

¥
Sa e npearitia iwrees i et Trusiz b dtis wferando @ reormenane def s bsge 11 purdl ol cones

e Me = & 8 unapenos inmpbhes §oi =sgis egelee i gmene
= B Py FNERG G PO A DO Tian s tegmgind dy path 2
=PRSS TRET T TERIT R 1

Rarla s tw @ i iBale b 10 BPhals deile ld cigpnsadiene
ﬂ Parina Boas ruis conilgiEae e Manbleeie, Nadeldids Jels Eengu 8
R 1 TGO eassh) [ueonacpan Pl NRTE (TR0 [epadbes meaciRopne qecsi

| roaw wapies=simres o arvs non e pmsads e
oA ns

mprendiicm’ egafe mpgieea ntarria i moeaa

Lo ek alines | o

In questa pagina, alla domanda “Sei un’agenzia immobiliare?”, si dovra rispondere Si,
e procedere cliccando Conferma ed attiva I'’Account.

A questo punto si ricevera via email conferma delle credenziali di accesso ed il link alla
pagina di login; verra creato un codice identificativo dell’Agenzia Immobiliare con il
codice TOP (“Tour Operator”), ad es.:

052032TOP0001 - 052: Prov. di Siena; 032: Comune di Siena; TOP: Tour Operator;
0001: progressivo numerico.

Dall'interfaccia di gestione del TOP si potra accedere alla piattaforma per la
registrazione dei dati a fini Istat e Imposta di Soggiorno (dove attiva) per tutte le
Locazioni Turistiche che avranno effettuato delega verso I'Agenzia.

L'Agenzia dovra fornire alle singole Locazioni il proprio codice regionale (sigla TOP)
che queste dovranno inserire nell'apposita schermata per 'assegnazione della delega.

L'interfaccia del portale per le Agenzie Immobiliari si presentera come segue (esempio
in immagine):
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MOTouristOffice’ V.
Sistema integrato per il turismo ufficiale \*“.- i

Utenta: G45001 TOPOOO T - | Aganzia imenoniilare | - autorizzatols alia consultazione ed insedmento dei dati b Scodegal

Ricerca una struttura

Ricerca struttura

Codice regionale: nsegns (dencoinazigne):

Classificazione Posti letto:
Localita / fraziane:

Senvizi:

(®) pon specificaty () Ll:‘- Accessiblitd disabili ) r Msneggic’ () -4~ Poecina _.4, Animas

) l':'] Pasti (o "85 AL @ .‘J' Ssena () by Serv congressuali

D cerca

MOTouristOffice v3.2
c NNECTIS Progetiazione e rezliZzazione Copneciis =1l Brate - infoi@connectisweab. com

11. Locazioni Turistiche gia registrate sul portale comunale Unicom per la
gestione dell'lmposta di Soggiorno (con codice provvisorio “AFT")

Attenzione: questo messaggio e rivolto a quelle Locazioni Turistiche che si trovano in
Comuni Toscani che utilizzano la piattaforma Unicom per la gestione dell'lmposta di
Soggiorno, e che si erano gia registrati al portale con il codice struttura provvisorio
“AFT" per adempiere agli obblighi di comunicazione (dichiarazioni periodiche, modello
21) verso il Comune.

Anche queste strutture hanno lI'obbligo di registrarsi sul nuovo portale
regionale.

Il vecchio codice “AFT” verra in seguito cessato, e 'accesso al portale con le credenziali
fino usate su Unicom sara disabilitato. Sara comunque mantenuto lo storico delle
adempienze gestite con il codice AFT fino al 28 Febbraio 2019.

Da un punto di vista operativo, cido che cambiera sara fondamentalmente la pagina di
accesso alla piattaforma di gestione degli adempimenti (Imposta di Soggiorno + Istat):
non si accedera piu da Unicom, ma dal nuovo portale regionale (seguendo la
procedura di registrazione). La piattaforma di gestione degli adempimenti rimarra la
medesima utilizzata finora. Per adempiere al nuovo obbligo Istat, sara sufficiente
inserire le presenze dalla sezione Nuovo Arrivo, che saranno automaticamente inviate
alla Provincia a fini statistici.
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http://wci.unicom.uno/manuale-nuovo-arrivo/

I modulo di Comunicazione al Comune sara attivo gia dal 1 Marzo 2019; il nuovo
accesso alla piattaforma di gestione degli adempimenti Istat+lmposta sara attivo da
Lunedi 4 Marzo 2019.
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